Graal-Miritz
Gemeindeverwaltung

Blirgermeister

Benutzerordnung fiir das Gemeindearchiv
(Verwaltungsarchiv und Archiv der Heimatstube ) der Gemeinde Graal-Miritz

GemdB Punkt 9 Absatz 3 der Satzung des Gemeindearchivs Graal-Miritz wird die

nachstehende Benutzerordnung fiir das Gemeindearchiv Graal-Miritz beschlossen:

§1 Benutzungszeiten

Der Benutzungsraum des Gemeindearchivs ist am

Montag/Dienstag/Donnerstag  8.30-12,30
13.30-16.00

Freitag 8.30-12.00

und nach Vereinbarung gedffnet.

§2 Verhalten im Gemeindearchiv

2.1.Taschen, Mintel, Schirme u.d. diirfen nicht in den Benutzerraum mitgenommen
werden. Sie sind in den dafiir vorgesehenen Garderobenschrinken einzuschlie-
Ben. Den Schlissel verwahrt der Benutzer auf eigene Gefahr. Mitgebrachte
Blcher sind den aufsichtsflihrenden Dienstkriften auf Verlangen vorzuzeigen.

2.2.Essen, Trinken, Rauchen sind im Benutzerraum untersagt.

2.3.Im Benutzerraum ist Ruhe zu bewahren.

2.4.Tiere dirfen nicht mitgebracht werden.

§3 Art der Benutzung
3.1.Die Benutzung kann erfolgen
a)fir dienstliche Zwecke von Behdrden und Gerichten
b)fir wissenschaftliche Forschungen
c)flir sonstige Zwecke
3.2.Zur Benutzung werden Archivalien im Original vorgelegt. In begriindeten Fillen
kann das Archiv statt der Originale
a)Abschriften oder Kopien- auch Teile der Archivalien vorlegen.
b)oder Auskiinfte aus Archivalien geben.
3.3.Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitere Hilfen, z.b. beim

Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch.



§4 Benutzungsantrag

4.1.Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stel-
len. Dabei sind der Zweck und der Gegenstand der Benutzung anzugeben, eben-
sO persdnliche Daten.
Dabei verpflichtet sich der Benutzer bestehende Urheber-und Personenschutz-
rechte zu beachten und VerstoBe gegeniiber den Berechtigten selbst zu vertre—
ten.

4.2.Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Vertffentlichung, die wesentlich
auf die Benutzung von Archivalien des Gemeindearchivs Graal-Miritz beruht,
ein Belegexemplar abzugeben.

§5 Benutzungsgenehmigung
5.1.Die Benutzungsgenehmigung erteilt der entsprechend Beauftragte fiir das Ver-
waltungs-und der Leiter der Heimatstube fiir das Archiv der Heimatstube.
Sie beschrankt sich auf den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck.
5.2.Die Genehmigung ist einzuschrénken oder zu versagen, wenn
a)gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder schutz-
wirdige Belange des Staates, von Gebietskorperschaften oder ihren Organi-
sationseinheiten oder Interessen von Einzelpersonen gefdhrdet werden
kénnten oder Rechtsvorschriften lber Geheimhaltung verletzt wiirden.
b)Archivalien durch die Gemeinde Graal-Miritz benttigt werden.
c)Die Genehmigung kann insbesondere bei Benutzungen nach §6 Abs.l Satz 2
mit Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte Information vertraulich
zu behandeln oder das Manuskript vor der Verdffentlichung zur Einsicht
vorzulegen.
5.3.Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Griinde bekannt werden, die zu einer
Einschrdnkung oder Versagen nach Abs. 2 gefiihrt hitten oder der Benutzer
gegen diese Benutzungsordnung verstoBt.
5.4.Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien ent-
wendet, unsachgemdB behandelt, beschddigt, veradndert oder deren innere

Ordnung stort.

§6 Benutzung amtlichen Archivgutes
6.1.Archivgut amtlicher Herkunft, daB im Gemeindearchiv Graal-Miiritz verwahrt
wird, kann 30 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen benutzt werden, soweit

dem nicht gesetzliche Vorschriften entgegenstehen.
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Archivgut, das einem Berufs-oder besonderen Rechtsvorschriften iiber Geheimhaltung

unterlag, darf erst 60 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen benutzt werden.
6.2.Archivgut, das nach seienr Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen Inhalt auf
eine natiirliche Person bezieht, kann tber die Regelungen nach Abs.l hinaus
erst 30 Jahre nach dem Tod (soweit feststellbar, 120 Jahre nach der Geburt)
der Betroffenen benutzbar werden.
6.3.Die Sperrfristen nach Abs.l u. 2 kénnen verkiirzt werden, im Falle von Abs.2
jedoch nur wenn
a)die Betroffenen, im Falle ihres Todes, deren Rechtsnachfolger in die
Nutzung eingewilligt haben oder
b)das Archivgut zu benannten wissenschaftlichen Zwecken genutzt wird und dann
durch geeignete MafSnahmen sichergestellt ist, daB schutzwiirdige Belange
Betroffener nicht beeintrachtigt werden.
Die Sperrfristen gelten nicht fiir Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung
zur Veroffentlichung bestimmt waren. Sie kdnnen hichstens um 20 jahre verlingert
werden, wenn dies im Offentlichen Interesse geboten ist. Uber die Verkiirzung oder
Verldngerung entscheidet der Blirgermeister bzw. der Eigentiimer. Er kann erganzende

Sicherungen, insbesondere nach §5 Abs.3 anordnen.

§7 Benutzung privaten Archivgutes in Verwahrung des Gemeindearchivs Graal-Miritz
Fir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Gemeindearchiv Graal-
Miritz verwahrt wird, gilt entsprechend §6, soweit mit den Verfiigungsberechtigten

der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

§8 Benutzerbetreuung

8.1.Die Betreuung der Benutzer erfolgt durch das Gemeindearchiv (Beauftragter
bzw. Leiter der Heimatstube).

8.2.Dem Benutzer wird immer nur eine begrenzte Zahl von Archivalien gleichzeitig
vorgelegt.

8.3.Die Archivalien sind wertvolles Kulturgut und deshalb pfleglich zu behandeln,

Vermerke und Unterstreichungen sind ebenso verboten wie die Benutzung als

Schreibunterlage.

-Nicht erlaubt sind weiterhin das Durchpausen von Archivalien und die Heraus-
nahme loser Blatter. Archivbédnde, die aus losen Blittern bestehen, diirfen
in ihrer inneren Ordnung nicht veridndert werden.

-Bs ist den Benutzern untersagt, Archivalien aus dem Benutzerraum zu entfernen.

Geschieht dies dennoch, wird die Benutzererlaubnis entzogen.



§9 Auswirtige Benutzung

In besonders begriindeten Féallen besteht bei genehmigten Benutzungen die Mdglich-
keit, Archivalien auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere haupt-
amtlich geleitete Archive auszuleihen. Die Kosten regelt die Gebiilhrensatzung

des Gemeindearchivs Graal-Miritz.

§10 Reproduktion, Nutzung

10.1.Auf besonderen Antrag kann der Benutzer gegen Auslagenerstattung in begrenz-
tem Umfang aus Archivalien und Biichern Kopien anfertigen lassen, soweit
diese keiner Benutzungsbeschrénkung unterworfen sind.
Die Benutzer selbst diirfen keine Kopien herstellen.

10.2.Nicht kopiert werden iberformatige oder in ihrem Bestand gefdhrdete Archi-
valien, Bicher und Zeitungen.

10.3.Ein Anspruch auf Anfertiqung von Kopien besteht nicht.

10.4.Die Wiedergabe von Archivalien in Verdffentlichungen ist nur mit besonderer
Genehmigung gegen ein Verdffentlichungsentgeld und unter Nennung der Quellen
des Archivs zuldssig.

10.5.Die Benutzer sind verpflichtet, in Ausarbeitungen verwendetes Archivgut nach-
zuweisen (Name des Archivs und Bestandssignatur) sowie von Arbeiten, die
unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Gemeindearchivs Graal-
Miritz verfaBt worden sind, diesem sofort nach Erscheinen und unaufgefor-

dert ein Belegexemplar kostenlos zu Uberlassen.

§11 Haftung

11.1.Der Benutzer haftet fiir jeden Verlust und fir jede vorsatzliche oder fahr-
lassige Beschddigung und fiir die Vermischung von Archivgut.

11.2.Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen Er-
kenntnisse die Rechte und Interessen der Gemeindeverwaltung Graal-Miiritz
sowie die Urheber-und Personlichkeitsrechte Dritter zu beachten. Er hat
fir die Verletzung solcher Rechte einzustehen und stellt die Gemeindever-

waltung Graal-Miritz durch schriftliche Erklédrung frei.

§12 Kosten der Benutzung

12.1.Die Kosten der Benutzung regelt die Gebilihrenordnung des Gemeindearchivs
Graal-Miiritz.

12.2.Entstehende Sachkosten (z.B. filir Reproduktion), Sonderleistungen oder
Veroffentlichungsentgelte nach §10 werden, soweit nicht anders bestimmt ist,

nach der Gebiihrenordnung des Gemeindearchivs Graal-Miritz berechnet.



§13 Inkrafttreten
Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Graal-Miritz, den 17.02.1994




